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Introduzione

Nella nuova versione e' stata introdotta nel M.U.T. la possibilita per la Cassa Edile di abilitare
consulenti e imprese all'invio di documenti allegati alla Denuncia (certificati, modulistica,
dichiarazioni, ecc.). | consulenti e le imprese potranno inserire direttamente dal Client in fase di
compilazione della denuncia i documenti previsti (nei formati elettronici piu diffusi pdf, jpg, png,
ecc...) inviandoli al Server M.U.T. dove la Cassa Edile potra consultarli tramite il sito di
amministrazione.

E’ possibile, tramite la configurazione di specifici controlli on-line, autorizzare I'immissione di
alcune tipologie di ore a condizione che venga allegata la documentazione prevista (ad esempio
abilitare le ore donazione sangue a condizione che venga fornito il relativo certificato). La Cassa
Edile potra quindi operare sul documento inviato accettandolo o respingendolo, definendone il
periodo di validita (da data ... a data) o allegando essa stessa un documento alla denuncia
visualizzabile a sua volta dal Client: in caso di accettazione le caselle associate verrebbero cosi
"sbloccate" all'utente per la compilazione e trasmissione della denuncia

| documenti allegati verranno mantenuti dal sistema nel Server M.U.T. per un mese per poi essere
automaticamente eliminati, per le Casse che desiderassero conservare tali documenti, Zucchetti
ha realizzato l'integrazione tra M.U.T. e il prodotto di archiviazione elettronica Infinity DMS Entry
in modo da permettere la memorizzazione definitiva con profilazione automatica dei documenti. |
documenti cosi archiviati saranno fruibili on-line sia attraverso il portale DMS Entry che

direttamente dalla gestione delle denunce del Server M.U.T.

Il Programma Client MUT

I Modulo Unico Telematico (M.U.T.) e il servizio messo a disposizione dalla Commissione

Nazionale delle Casse Edili per consentire la trasmissione delle denunce periodiche, tramite la rete
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Internet, alle singole Casse Edili aderenti. L'accesso al M.U.T. e riservato alle aziende iscritte ed ai

consulenti accreditati presso le Casse Edili.

Lo scopo del servizio MUT, Modulo Unico Telematico, € quello di consentire alle
aziende/consulenti la compilazione e la trasmissione delle denunce mensili tramite la rete
internet.

Il client M.U.T consente la compilazione controllata della denuncia mensile da inoltrare alle singole
Casse Edili provinciali. Il software client e fornito alle aziende e loro consulenti dalle singole Casse
Edili e viene installato sul sistema informatico aziendale di ciascun utente.

Le regole di compilazione sono fornite mensilmente al client M.U.T, per ciascuna Cassa Edile,
tramite un unico server nazionale (server M.U.T.). Le “regole di compilazione” comprendono:

- la struttura delle informazioni da richiedere per ciascuna Cassa Edile (elenco dei
campi da compilare, formati, obbligatorieta, etc.);

- icontrolli ed i conteggi che il client deve eseguire sui dati forniti dall’'utente (limiti e
valori ammessi su ciascun campo, congruita delle ore e degli importi forniti,
conteggi dei totali contributivi, etc.);

- i dati eventualmente presenti nel sistema informativo della Cassa Edile
relativamente a ciascuna impresa (elenco dei lavoratori e dei cantieri in essere,
percentuali contributive specifiche, etc.).

Obiettivo del sistema M.U.T. & di fornire a tutti gli utenti, direttamente o tramite i loro
software gestionali, un’unica interfaccia ed un unico standard di comunicazione, valido su tutto il
territorio e per tutte le Casse Edili del Sistema Nazionale aderenti al M.U.T..

Questo non comporta che le regole di compilazione siano uguali per tutte le Casse Edili, ma
significa invece che, il MUT si fa carico delle differenze che esistono tra le varie regole,

presentando un’interfaccia univoca verso gli utenti ed i loro software gestionali.
Il sistema dei controlli e autorizzazioni del MUT
Il sistema dei controlli e delle regole di compilazione della denuncia mensile & predisposta e

aggiornata dal gruppo di assistenza MUT in accordo con le Casse Edili o in base a nuove

disposizioni e/o comunicati emanati dalla CNCE. Negli ultimi periodi si assiste ad una sempre
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maggior richiesta di controllo nei dati inseriti dagli utenti (ditte e consulenti) sia per garantirne la
qualita dei dati immessi sia per limitare errori di calcolo nelle ore e importi compilati. Necessita
diffusa & quella di monitorare I'utilizzo improprio di istituti previsti (Ore di Cassa Integrazione, Ore
Congedi vari, Aspettativa, permessi di varia natura, Ferie ecc...) autorizzando esplicitamente la
compilazione di determinate caselle in denuncia.

A tale scopo, oltre ad aver nel tempo affinato e incrementato i controlli presenti nel MUT anche
sulla base di uno scambio con i Gestionali delle Casse Edili di “contatori” annuali o dei limiti
consentiti per alcune tipologie di Ore di assenza, nella nuova versione di gestione del Sito di
Amministrazione MUT rilasciata nel 2016, si € introdotta la Gestione delle “Eccezione ai controlli”.
Le Casse Edili quindi hanno a disposizione uno strumento che consente di “sbloccare” I'immissione

dei dati in presenza di “Errori Bloccanti”, sulla singola denuncia e/o per il singolo lavoratore, a

seguito di una valutazione e autorizzazione da parte della Cassa Edile.

Gestione eccezioni sui controlli di una denuncia

La Gestione delle Eccezioni consente una maggiore “interattivita tra la Cassa Edile e le
Imprese/Consulenti durante la fase di compilazione di una denuncia dando la possibilita alla Cassa
Edile di “personalizzare” |'esito o I'applicabilita (esclusione) dei singoli controlli, variandoli ad
esempio da Bloccante ad Avviso o escludendoli, in modo selettivo per una data ditta (codice ditta)
e/o singolo Lavoratore dell'impresa, per un intervallo (periodo di validita della modifica)

specificato di denuncia.

Autorizzazione e sblocco controlli

L’autorizzazione alla compilazione di alcune tipologie di dati e al superamento dei relativi blocchi
normalmente previsti, avviene generalmente in seguito alla valutazione da parte del personale
della Cassa Edile della documentazione inviata dal consulente/impresa comprovante la richiesta
di inserimento della tipologia del dato in oggetto (Congedi, CIG, Aspettativa, Permessi ...).

Dopo l'acquisizione della documentazione la Cassa Edile puo abilitare I'immissione del dato

tramite la Gestione delle Eccezione ai controlli, o inviare una Denuncia in modifica con i
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contatori/limiti aggiornati in modo da superare i controlli e blocchi standard previsti. Si veda il

manuale di Amministrazione Integrazione_ MUT_CE_2015_11.pdf.
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Gestione dei Documenti Allegati in denuncia

Introduzione

Dalla nuova versione 2.3.7-2.3.8 del programma di compilazione delle denunce Client MUT
rilasciato a Giugno 2017 , e stata introdotta la possibilita (previa abilitazione della Funzionalita a

livello di Cassa Edile) per il compilatore della denuncia (ditta o consulente) di “inviare” dei “file” di

documenti allegati alla Denuncia e/o alla Scheda del singolo Lavoratore in compilazione.

La Tipologia dei Documenti ed “estensioni” ammesse (.pdf, .jpg, .png ecc...) & definita da un

Tabella specifica per ogni Cassa Edile, come nel seguente esempio.

Tipo Documento | Descrizione Voce Tipo File Codice Area Modalita Invio | Richiesta
Approvazione

AUTASP Autorizzazione Aspettativa non retribuita LAVORATORE Vv S

CERMAL Certificato di malattia telematico * PDF LAVORATORE S

CONMAT Congedo Matrimoniale * PDF;*.JPEG;*.JPG; LAVORATORE \Y S

CONPAR Congedo Parentale *.PDF;*.PNG LAVORATORE Y S

CONSTR Congedo Straordinario * PDF LAVORATORE Vv S

DENMUT Allegato Denuncia MUT DENUNCIA

DITTA Documento Ditta * PDF DITTA

DONSAN Certificato Donazione sangue LAVORATORE S

ESENPT Esenzione Limiti Part-Time * PDF LAVORATORE Vv S

LEG104 Autorizzazione Legge 104/92 LAVORATORE Vv S

LEGG53 Autorizzazione art.4 L.53 2000 * PDF LAVORATORE V S

MATPAT Congedo Maternita Paternita * PDF LAVORATORE Vv S

Ogni tipologia di Documento, oltre al Codice identificativo, la descrizione, il Tipo di estensione del
file da inviare ammessa, prevede un codice Area di Riferimento (Documento Ditta, Documento
Denuncia o Documento Lavoratore), una modalita di Invio/Validita (S=Valido per la denuncia in

oggetto, V=Valido per un periodo di Validita da data a Data che pud comprendere un periodo di

piu denunce), e se & Richiesta I’Approvazione del documento da parte della Cassa Edile.
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La Gestione dei Documenti Allegati ha le seguenti finalita e funzionalita:

1) Inviare come allegati della denuncia direttamente dal Client la documentazione richiesta
dalla Cassa Edile (autorizzazioni, richieste, certificati ..). A seguito dell’invio di tale
documentazione la Cassa Edile pud per esempio autorizzare col sistema delle Eccezioni ai
Controlli 'immissione di alcune tipologie di Ore.

2) Collegare direttamente tramite la configurazione di controlli on-line la compilazione di
specifiche caselle (ad esempio per le varie tipologie di Ore, Esenzioni Part-time, Certificati

Medici, ...) all’ invio ed eventualmente alla Validazione di specifici Tipologie di Documenti

per il Tipo di Ore o dato inserito.

In entrambi i casi I'utente compilatore puo allegare alla denuncia uno o piu documenti relativi

alla Ditta o al singolo Lavoratore inviando i File direttamente al “Server MUT” tramite

specifiche funzionalita del Client MUT.

| file dei documenti inviati come allegati alla denuncia sono consultabili da parte della Cassa
Edile dal sito di Amministrazione contestualmente all’invio. La Cassa Edile oltre a consultare e
scaricare la documentazione allegata puo operare sul documento : accettando o respingendo

il documento, definirne il periodo di validita (da data ... a data) o inserire delle annotazioni.

Puo inoltre allegare essa stessa un documento alla denuncia.

Di seguito verranno illustrate le principali funzionalita lato “Client” (ditta/consulente) e lato

“Server” (Cassa Edile).

Gestione dei Documenti Allegati da Client MUT

Dal programma di compilazione delle Denunce “Client MUT” operativamente vi sono due punti dal

guale e possibile Allegare dei documenti alla Denuncia:

1) Allegare i documenti dal Menu “Denuncia”

2) Allegare i documenti dalla “Scheda Lavoratore”
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Allegare i documenti dal Menu “Denuncia”

Dal menu Denuncia la voce “Allega Documento alla Denuncia” € possibile selezionare il Tipo di
Documento e successivamente il file del Documento, prelevandolo dal proprio sistema, da inviare

al server MUT.

ol Menu Denuncia Cantieri  Scheda  Utilita  Aiuto

R BEAa | B .O &@. & =3

Accesso Apn Importa || Denuncia Ricarica Stampa Cantiere Lavoratore

DITTA: 000010 EDILCAS [ Controlla e Verifica Denuncia
Dettaglio Denundcia % Concludi eInvia Denuncia
o = ITIE & Inwia denuncia conclusa

o Cassa Edile | Il Allega Documento alla Denuncia —

% E“een;:ma — Aggiorna il modello dei controlli della denuncia

B = 2. Sezioni Denuncia E Caontrollo Adesioni PREVEDI

= 1Testata [ [ | /= =

. EDILCASA SAL VIALE PORTA ADIGE, 45
= = 2 Cantier (12) Comune/Provincia

A N4 FETE T IF A T

In prima battuta il programma chiede la Scelta del Tipo di documento da allegare e
successivamente si apre la ricerca del file “fisico” (nei formati ammessi .pdf, .jpeg, ... ) da inviare e

associare al Tipo di Documento scelto.
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r

o5 Tipo Documenti

Ricerca Tipo Documento

e

Tipo Docume...  Descrizione Codice Area Tipo File

AUTASF Autorizzazione... LAVORATORE

CERMAL Cerfficato dim... LAVORATORE ~PDF

CONMAT Congedo Matri... LAVORATORE ~*FPDF*DOC”..

CONPAR Congedo Pare... LAVORATORE ~PDF”.DOC"..

CONSTR Congedo Stra... LAVORATORE  *FDF*DOC”..

DENMUT Allegato Denu...  DENUNCIA

DITTA Documento Di...  DITTA *FPDF=DOC”...

DOMNSAN Cerfficato Do...  LAVORATORE

ESENFT Esenzione Lim... LAVORATORE =PDF>DOC”.

LEG104 Autorizzazione... LAVORATORE

LBGGH3 Autorizzazione... LAVORATORE  *FDF*DOC”..

MATPAT Congedo Mat... LAVORATORE  ~PDF”.DOC"..
Esci

Scelta file da allegare/inviare

S0 MLLLT. - Scegli il file da allegare alla Denuncia
@Qv| » Computer » Sﬁt,e,r_” (E) » DatiMUT » - | 4y | | Cerca DatiMUT pel |
Organizza = Muova cartella =+ [ [gl
<t Preferiti =t Morme Ultima modifica Tipo Dimiensione *
= Desktop T Modello_Denuncia_MUT_Parmacompleto.pdf  04/03/2013 14:45 Adobe Acrobat D... 842 KB
I8 Download . Modello_Denuncia_MUT_Roma.pdf 04,/03/2013 14:48 Adobe Acrobat D... 502 KB
ProgettilNDE % Modello_Denuncia_MUT_Romacompleto.pdf  04/03/2013 14:48 Adobe Acrobat D... 853 KB
93] Risorse recent] T Modello_denunciaMUT_MIlanocompleto.pdf  04/03/2013 14:41 Adobe Acrobat D... 977 KB
T ModelloDenunciabUT_Milano.pdf 04/03/2013 14:40 Adobe Acrobat D.., 434 KB
i [ ModioletersRegoiarizadionezpd__ GA/A0/3013153 Adobe AcrabatD,_ 15KB
B8 Docurienti T MUTALLO03088201601_A 1.pdf 23,/02/2016 18:09 Adobe Acrobat D... 111 KB
Il [l Immagini = -'; MUTfileStampa. pdf 20/12/2011 12:02 Adobe Acrobat D, 179 KB
.J'r Musica T NM-prezzi-al-consumo-2011_rev.pdf 12 015 10:58 Adobe Acrobat D... 522 KB
E Video 7% StatisticheDenunceSuplettivelntegrative 201,  13/01/2016 10:34 Adobe Acrobat D... 24 KB
@] Cancellare la Scheda del Lavoratore.docx 09/09/2015 16:54 Documento di Mi.. 567 KB
8 Computer i_E"j CE TORING.docx 26,/09/2016 16:02 Documento di Mi.., 69 KB
E SyStEmG) 4] ErrareWSControllo.docx 09/04/2010 17:36 Documento di Mi.., 453 KB (=
3 BALAND (\ZTFS 4] File xml Upload.docx 20/11/2015 08:57 Documento di Mi.., 44 KB
G CASSA_EDILI (02 “.:'_‘l:f] Manuale_ClientMUT.docx 06,/09/2016 17:09 Docurmento di Mi... 4735 KB
9 Dati (\ZTFS2L\w lﬂj mut_ce v233.docx 02/09/2015 14:42 Docurmento di Mi... 285 KB
53 air_serv (Wnigroc l:_‘.ﬂ] MUT_Regole_Veneto.docx 12/11/201209:54 Docurnento di Mi... 47 KB
0 P01 (85 _ ’ -
£,8 PUBLIC (\ZTFS2 - :'L_‘ﬂ] MNoteAgosto2013.docx Og-J?_r-[_Jl_ 08:56 Docurnento di Mi.., I_3 kPB
Nome file: ModelloLetteraRegelarizzazione2. pdf - IFiFe allegati (*.PDE*.DOC*.DOC VI
[ Apri 1v] l Annulla ]

Nota: é stato posto un limite di 2 mb alla dimensione del file che possibile inviare.

Una volta confermata la scelta, il file viene inviato al Server MUT come allegato alla denuncia.
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[ M.U.T, Modulo Unico Telematico

. Vuoi allegare alla Denuncia il Documento -
ModelloLetteraRegolarizzazione 2 pdf

BN U

L& -

Dalla Visualizzazione dell’elenco “Stampe e documenti allegati” alla denuncia, il documento

appena inviato appare nella lista delle Stampe e Documenti allegati.

5 M.U.T. Modulo Unico Telematico - [Deauncia: EDILC

s Menu Denuncia Cantieri Scheda Utilits  Aiuto -8 x
= = 4 .. 5 U

R B & -0 B | M 54 B O X @ ® .0

Accesso Apri Importa | Denuncia  Ricarica Stampa | Cantiere  Lovorstore | Aggiungi Salva Annulla Elimina | Invia email Aivto  Chiudh

DITTA: 000010 EDILCASA SRL Tipo: BASE - Maggio 2017 Scaricata il: 29/06/2017 17:46:52 ERRORI BLOCCANTI [F]

Dettaglio Denuncia Denuncia
= Ditta Codice Ditta
EDILCASA SRL 000010 Consulta Cantien
' Anno Denuncia Mese Denuncia Too Denunca
L) el Dovings 2017 Maggio )
i - Stato complazens Denuncia Cortrolls Cassa Edie
5 = 2Cantien (12) [
@ 001 RISTRUTTURAZI| .
1. 002 PAVIMENTI COTT Data i‘oergura denuncia Data Scarico denuncia Data \HMDVHVEHUHUE Data Acquisizione denuncia
Foiinmatiee ) BT 151138 /0T 174652

/b, 005 CERTOSA MILAN( =
© 006 DA FEDERICO

© 007 PISANO COSTRU,
@ 002 INIZIO CANTIERE
@ 003 CANTIERE MESS|
@ 010 GENERICO

/i, 011 AUTOCAMIONAL] 10/04/2017

51 05/06/20

@ D04 RESTAURD CHIE| Stampata Data Stampa

| Note/Controllo CE | Stampe & Documerti allegati

Datz Riferimento Descrizione File Stampa firk

EDILCASA SRL. Lav. BAGGIQ REN. Autonzzazione Legge 104/92. A Approvato. Validta dal 01..  MUTO00010_1_LEG104_BGGRNTS...  MIIBWwYJKaY...
@ D12RESTAURO STAT = DILCASASRL Lay BALDIN Auiorizzazion: e 104/%2. V In Vaiidh dal.. MUTODON10, 04_BLDMH MBI YK

[ = 3 Henco dei lavoratori occy [=105/07/2017  EDILCASA SRL. Denuncia 2017/5 Documento Dita. | Inviato: Validita dal 01/05/2017 MUTO00010_3_ DITTAPDE WIBOgYJKWYB.
ABBRUZZESE DONA
BAGGIO RENATO
BALDI NICO
BELPASSO DOMENIC
BICEGO DANIELE
BROSS SUPER MARI
CARINO TONINO
CESA SALVATORE 2(
CREPALDI NAPOLED
DAL CALDG ALFRED(
DESTRO MAURQ
DESTRO MAURQ
ELBANDI RICCARDO
ESTRO TURD
GARRITANO MARIO
LARZENI LINO
MATTIOTTI MARCO
MERCANTINI ROBER _

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOO - UTENTE: NIODOCON 000001 - STUDIO CONSULENTE DI PROVA | # Connesso

00000000000000000>

Nota: Anche dalla visualizzazione dei dati Generali della Denuncia é possibile tramite il tasto

“Allega Documento” inviare documenti allegati alla denuncia.
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Documenti allegati alla scheda Lavoratore

La necessita di allegare documenti alla denuncia e richiesta in particolare per i Lavoratori, verso i
quali le Casse Edili sempre piu frequentemente richiedono specifica documentazione al fine di
autorizzare/convalidare la compilazione di Ore relative a particolari istituti contrattuali ( CIG,
Congedi, Aspettativa non retribuiti, Permessi ...).

A tale scopo la funzione di invio di un documento allegato al Lavoratore e stata inserita nel Menu

“Lavoratore” della Scheda Lavoratore come illustrato nella figura seguente.

T LT, Modulo Unico Telematico - [Denuncia: EDILCASS

ol Menu Denuncia Cantieri Scheda Utilita  Aiuto

— ) Al 2
R B & .0 & W | L 85 B O X @
Accesse Apri Importa | Denuncia Ricarica Stampa Cantiere | Lavoratore Aggiungi Salva Annullz Elimina | Invia email
| DITTA: DOOOL0 EDILCASA SRL [{] Certificati medici malattia
i . :
| Dettaglio Denuncia ® Elenco dei lavoratori occll :JReLE G EFEEELLERIER
= 1Dl sk = Scheds Anagrsfica | Cantier del Lavorsl —  ggiomna Adesione Prevedi su scheda lavoratore T
oo i ke e
% Ea:nian:igle Cognome A5 Aggiungi Laveratore da Denunce on-line hersic ¢.&.
5 Utente BAGGIO Ry Aggiorna/riscarica Lavoratore da Denuncia on-line
BH=2 S?ZEF'r'i Denunciz Codice fiscale S Stampa Scheda Lavoratore
B-= estata = TR :
i EDILCASA SRL BGGRNTS0R01EG32B | [l  Allega Documento Lavoratore
5 = 2 Cantieri (12) Comune di nasc. Prov. dinasc.
& 001 RISTRUTTURAZ LORIA 7 | TV TREVISD
b, D02 PAVIMENT| COTT Tipo Indinzzo Indinzzo MNum. Civico
& 003 CANTIERE ACQU, VIA MARANGONA a0
& 004 RESTAURO CHIE| _
/0, 005 CERTOSA MILANG = C.E_!_.p. Cpmune Provincia
® 006 DA FEDERICO 31037 (2] LoRIA (2][Tv TREVISO -
© 007 PISANO COSTRU Num. Telefono Email Laveratore
& D08 INIZIO CANTIERE|
& 009 CANTIERE MESSI|
& 010 GENERICO Fuon prov. Altra cassa Data Festiv. Patrono
A0 011 AUTOCAMIONALE I v| l -
?EImz HdESITAUHO STAT Diata assunzione Tipo assunzione Tipo Rappeorto
B = enco dei lavorston ool ] e ;
= 01/10-2006 Indet at - =
/i ABBRUZZESE DONA hfemeo pecsenmto ||
Pl BAGGIO RENATO | Livello Mansione Paga Oraria
© BALDI NICO " | | 46 Apprendista 6° semesire ~| |01 Murstore ~| 72
% BEIPASSH DNMENIC = ; T e 2h

In primo luogo viene richiesta la Scelta Tipo Documento “Lavoratore” da allegare e
successivamente la selezione dal proprio sistema del file “fisico” del documento da inviare come

allegato.
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- * Elenco dei lavoratori occupati: BAGGIO RENATO

- Scheda Anagrefica |Cantieri del Lavorators I Regol. Part-Time I Previdenza I Malattia/Infortunio | Documenti del La\romtore|
Cognome Mome Codice operaio ce. Lavoratore eliminato
BAGGIO RENATC 028735
Codice fiscale Data di nascita =
BGGRNT50R0O1E6S2B 01/10/1950 5! Tipo Documenti =B =
SELUE e H BAGGIO RENATO C.F.:BGGRNTS0R01E692B
W LORIA || TV TREVISO
T Tipo Indirizzo Indirizza
4 VIA MARANGONA
J_t = Cap. s Tipo Docume...  Descrizione Codice Area Tipo File
31037 @ LORIA AUTASP Autorizzazions... LAVORATORE
1! Nurn, Teleforio o CERMAL Certificato dim... LAVORATORE “.PDF
El CONMAT Congedo Matri... LAVORATORE “PDF DOC".
3l CONPAR Congedo Pare... LAVORATORE “PDF.DOC.
Fuiori prov. Altra cassa CONSTR Congedo Stra... LAVORATORE  *PDF;DOC:.
E x| | DONSAN Cetficato Do..  LAVORATORE
T Data assunzione Tipo assunzione ESENPT Esenzione Lim... LAVORATORE “PDF .DOC. 3
i 01/10/2006 1 Tempo Indeteminato +| || LEG104 M.U.T. Madulo Unico Telematico v
3 : _ LEGGS3
Livcke Mansionc MATPAT =\ Vuoi scegliers il Tipo Documento : CONPAR Conged
|| (A6 Poprenda 6 somesre 7] [0 Mastors @ s
c Tipo Occupazione Esenzione limiti PT =
U [F Tempo Pieno - | [
Imponibile G.MN.F. Imponibile Contrib. Imponibile TFR
L} 0 0 0 =
J Ore ordinarie Ore malattia Ore infortunio I _
X 0 1] 0 | =
Ore ferie Ore festivita Ore C.1G. Ore perm. non. Rex
F; 0 0 0 0
Ore Cong. Matrim. Ore Cong. Mat/Fat COre Cong. Serv. Milit.  Totale Cre Cong_edi
0 0 0 0
Ore Pem. Sind. Ore Assem. Sind. Ore Pemm Retrib. Ore Aspett. Sind. L300 Ore Ass. Fac. Mat/Fat
R.
2 Aggiungi giungi da ordine

Scelta del file

o' M.ULT, - Scegliil file da allegare alla Denundia ;. — &J
@Uv| v Computer » System (C:) » DatiMUT » documenti » - |¢1 ‘ | Cerco docu ol [
B —
RA Organiza v MNuova cartella =« i 'é
e =
cd Ae Preferiti * ' Nome Data Tipo Dimens *
~H - 1| ATHVAZIONE NUOVO Sito MUt Litte & Lonsulentl.docx UL/1472UL0 L/:aU Uocumento di ML,
ILA B Desktop @ Attivazione_ParametroClientMUT Online.docx Documento di Mi...
?I'F d Downlo.ad T Autorizzazionedspettativa.pdf eh at [...,
o b EragetnibllE | = AutorizzazioneCongedo.pdf Adobe Acrobat D..

| Risorse recenti

IEY 1) Aut:crr\zzazicmeLegg.;_‘lﬂél‘.pt:hc Adobe Acrobat D..,
| BuffettiPaghe_MUT.pdf Adobe Acrobat D... &

SN-;EI L,-;;'.A.Ta[;culte B CampilDCertificatiMediciMalattia jpg Immagine JPEG
o —L ocum.ent\ = T cap-aggiornamento-2016.pdf 0172017 15:44 Adobe Acrobat [... pris —
Qne -‘%l Imm-aglm cap-aggiornamento-2016-T.pdf M.U.T. Modulo Unice Telematico 1i =
2 o Misica CCML EDILT Artigiani0001.pdf = : 3 - b
il B video = CONL_Edill_industris_Cooperative.p IQ ;;::‘:‘Ij?;;er:riltaagenunma il Documento di tipo: - Al
5 Al M Computer 2 CCNILEdif Industria Cooperative. 0 - ':..if’.['ﬁfig?fﬁ“ B'f{;.cd;?t}pngNATo CF: ]

biin cenl_industria_2008.pdf ; d Y
;E & system (€3 = cenl industria_2008_Completo.pdf e 8
wfff S BALANDOWZTES 8l CCNLPrevidenzapng a1
;‘EE Gt CASSAEDILIONALL = cppmi02083200603.PDF s 1
3 = D_atl NZTFS_H\VI @ CEMUT_conDettaglioCantieri.docx !
R =2 sirserv Niniprog = certificato_10234560. pdf 10/12/2016 15:58 Adobe Acrobat D.. T

5& PUBLIC (OWZTFSZ. _

F

[

IE | 17

MNomefile:  AutorizzazioneConaedo.odf - [Frle allegati (*PDE*DOC:ADOC =
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Una volta inviato il file al Server MUT si riceve il messaggio di conferma del documento allegato.

. M.UT. Moduls Unico Telematico

Il documento AutorizzazioneCongedo. pdf & stato -
caricato sul senver MUT.

L s

La Scheda del Lavoratore presenta una nuova sottosezione “Documenti del Lavoratore” che elenca

i documenti allegati al Lavoratore e validi nel periodo di denuncia.

5 M.U.T. Modulo Unico Telematice - [Denuncia: EDILCASA SAL 5/2017 <=q. 0]

o Menu Denuncia Cantier Scheda Utilta  Aiuto -8 x
= oo - o

A B A -0 | W =2 ] B O X @ ®.0

Accesso Apri Importa | Denuncia  Ricarica Stampa | Cantiere  Lavoratore | Aggiungi Salva Annulla Elimina | Invia email Aite  Chiudi

DITTA: 000010 EDILCASA SRL Tipo: BASE - Maggio 2017 Scaricata il: 29/06/2017 17:46:52 ERRORI BLOCCANTI E
Dettaglio Denuncia

# Elenco dei lavoratori occupati: BAGGIO RENATO

B = 1 Dati General | | Scheda Anagrafica | Canier del Laveratere | Regol. Fat Time | Previdenza | Maatia/Irfortunia | Documerti del Lavortore |
g g:f;i‘:“e | [ pescrisons Dstalmvio Stato Dsta Vslidazions  Note Home Documerto
Uoria ! | Valdta dal 01/05/2017. |
Seiori Denuncia | Atorazazione Legae 104/52 1040472017 A Approvato |05/06/2017 | Valdia cal 01/03/2017 o 30/06/2017 | MUTO00010_1_LEG104_BGGRNTSOR1EGS28.PDF |

1 Testata
i, EDILCASA SAL f [EET

[F = 2Cantied (12) B Tive Bocuneny =

? x; EE\/T\;:EU% BAGGIO RENATO C.F.:BGGRNT50R01E6928

@ 003 CANTIERE ACQU|
@ 004 RESTAURO CHIE] L
1, 005 CERTOSA MILANG ™

© 005 DA FEDERICO Tipo Docume...  Descrizione Codice A Tipo File
© 007 PISANO COSTRU AUTASP Autorzzazions Aspetta... LAVORATORE
© 008 INIZIO CANTIERE] CERMAL Certficato dimalatiat.. LAVORATORE *FPDF
© 008 CANTIERE MESS] CONMAT Congedo Matnmonizle  LAVORATORE  “PDF:*DOC:"
© DoGENERC
t. 011 AUTOCAMIONALE] CONSTR Congedo Straordinaric  LAVORATORE  * PDF* DOC;™
s 395 ggj:ﬁéé:;if;ﬁ DONSAN Certficato Donazons .. LAVORATORE
S B ESENPT Esenzione Liiti Part-T... LAVORATORE " PDFDOC:"
£ Gninaan LEG104 Autonzzazione Legge .. LAVORATORE
© BADINGD = LEGGE3 Autonzzazione art4 L. LAVORATORE  ~PDF:DOC:
© BELPASSO DOMENIC MATPAT Congedo Matemits Pa... LAVORATORE *PDF"DOC;.

© BICEGO DANIELE
© BROSS SUPER MARI
© CARING TONINO

© CESA SALVATORE 20

© CREPALDI NAPOLED Scegi
© DALCALDO ALFRED!
© DESTRO MAURO
© DESTRO MAURO
© ELBANDI RICCARDO
© ESTROTURO

© GARRITANO MARIO
@ LAehiiig 4o Documento
© WATTIOTTI MARCO

© MERCANTINI ROBER _

CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA NIOD | UTENTE: NIDOCON_000001 - STUDIO CONSULENTE DI PROVA. # Connesso

— Versione 2.3.8 del 15(06/2017 - Copyright © Zucchetti S p.a 2010-2017 (Divisione Nuova Informatica) COMPILAZIONE CLOUD

Invia Documento

Anche dalla sottosezione & possibile Allegare un documento tramite il pulsante
. La funzionalita & del tutto equivalente all'invio di un allegato tramite la funzione del Menu
Lavoratore/Allega Documento Lavoratore vista precedentemente.

Sempre dallo stesso elenco & possibile “Aprire e visualizzare” il documento allegato, agendo con

Apri Documenta

un doppio click sulla riga selezionata o dal tasto
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% Elenco dei lavoratori occupati: BAGGIO RENATO

[ Scheda Anagrefica | Cartiei del Lavoratore | Regol. Part-Time | Previdenza | Malattia/Inforturio | Documert del Lavoratore: |

Descrizione Data Invio  Stato Data Validazione Mote Nome Documento
Autorizzazione Aspettativa non retribuita | 05/07/2017 | V In Validazione Validita dal 01./05/2017 MUTOD0010_4_AUTASP_BGGRNTS0R01EGS2B.PDF
Autorizzazione Legge 104/92 10/04/2017 | A Approvato 05/06/2017 Validita dal 01/03/2017 al 30/06/2017 | MUTD00010_1_LEG104_BGGRNTS0R01E692B.PDF

(S —— 06/07/2017 Vn Validazione| | Validta dal 01/05/2017 MUTO00010_7_CONPAR_BGGRNT50RO1E6328.PDF

Doppio click per aprirelvisualizzare il file
del documento Allegato

AprelVisualizza il documento

G Allegato

Invia Documento Apri Documento

Validita dei Documenti Allegati

| documenti allegati hanno due tipologie di Validita in base a quanto definito nella Tabella
Documenti:
1. Validita per la singola denuncia
2. Validita per un periodo definito da una “data di inizio validita” e “data di fine validita”
anche superiore o inferiore ad una singola denuncia.
Nel caso di una tipologia di documento con validita “variabile” il periodo di validita da ... a &
definito dalla Cassa Edile sul singolo documento allegato dalle funzioni di Amministrazione
illustrate piu avanti.
Al momento dell'invio del documento allegato dal parte del consulente viene impostata

automaticamente una Data di inizio validita uguale alla Data di inizio del mese di denuncia in
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oggetto mentre la Data di Fine Validita non viene impostata.

Stato di Validazione del documento

Un documento allegato pu0 assumere i seguenti stati a seconda che sia prevista o meno la

Validazione:

* |=Inviato (& lo stato iniziale del documento inviato)

e V=In Validazione (il documento richiede la Validazione da parte della Cassa Edile)

e A= Approvato (il documento & stato Approvato dalla Cassa Edile)

* R=Respinto (il documento & stato Respinto e non convalidato dalla Cassa Edile)

e X=Annullato (il documento é stato Annullato dalla Cassa Edile)

Gli stati I, V, R e X consentono il reinvio di un nuovo File in sostituzione del precedente
documento inviato, mentre nel caso il documento sia Approvato (A) non € possibile inviare per

lo stesso lavoratore e medesima denuncia lo stesso Tipo di Documento in sostituzione di un

precedente file allegato.

Consultazione dei documenti Allegati dal Menu di consultazione Stampe

La sola consultazione dei documenti allegati € possibile anche dal Menu di Consultazione delle

Stampe senza dover ricercare le singole denunce.
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EE M.LU.T. Modulo Unico Telematico _g

Elenco Attivita Ricerca Denunce

Menu  Utilita  Aiuto

R B & O
Accesso Apri Denuncia  Importa | Ricarica Stampa I

= Gestione Denunce RICERCA DENUNCE [

[Z Denunce da compilare Anno denunce:  Mese:

(% Denunce Concluse da Inviare 2017 *  Maggi

& Denunce Inviate Codice Ditta: Denom
Denunce acquisite
2 Ricerca Denunce

Infa Denominazione d

& Importa da Paghe
[y Consultazione
I i= Stampa Denunce,Ricevute,BoI

Cx Comunican e avvis
e Consultaz[ Stampa Denunce Ricevute Bollettini ...

&S EDILCASA SRL

i+ Consultazione Cantieri
& Servizi On-Line

£ Gestione DNL Cantieri

[ Gestione Osservatorio

Dal menu “Consultazione/Stampa Denunce, Ricevute, Bollettini ... “, per le Casse Edili abilitate,

oltre al menu delle Stampe denunce, Bollettini ... 'elenco “Tipo Stampa” presenta anche la voce

“Documenti Allegati Denunce” con il relativo sottoelenco delle Tipologie di Documenti definiti e

abilitati.

Document Allegati Denunce
Tutti gli Allegati Ditta/Lavoratori
Autorizzazione Aspettativa non retribuita
Cerificato di malattia telematico
Congedo Matrimoniale
Congedo Parentale
Congedo Straordinario
Allegato Denuncia MUT
Documento Ditta
Cerificato Donazione sangue
Esenzione Limiti Part-Time
Autorizzazione Legge 104/92
Autorizzazione art4 L.53 2000
Congedo Maternita Paternita

Selezionando la Tipologia di Documenti desiderata o la voce “Tutti gli Allegati Ditta/Lavoratori”
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vengono ricercati sul Server MUT on-line i Documenti corrispondenti ai criteri di ricerca impostati

(Tipo Documento, Anno e Mese di Riferimento, Ditta e/o Lavoratore) per I'utente connesso e

presentato I'elenco dei documenti validi nel periodo indicato.

po Stampa Documenti Allegati Denunce - Tutti gli Allegati Ditta/Lavoratori

= Stampe Denunce trasmesse RICERCA STAMPE B
Stampe moduli denunce Codice Dita: Aaro Mese: vorators.
Fronlespizio moduli denunce 017 - T - EN
Stampe Ricevite denunce

5 Stampe Bolletini MAV Data Riferimento Oggetta File Stampa Data scarico Dimensione  *
Bolletini MAY S 09/09/2016  VINCISIRIO. Lav. ACQUAFREDDAMICHELE. G.F:CQFM..  Congedo Straordinario. A Approvato. Vali..  MUT000001_1_CONSTR_CQFMHLETR21A83

(=R menti ©04/10/2016  VINCI SIRIO. Lav. ACQUAFREDDA MICHELE. G.F.: CQFM. Congedo Matrimoniale. A Approvato. Vali MUTO00001_2_CONMAT_CQFMHLETR21A89.
Pagamenti Denunce © 04/10/2016  VINCISIRIO. Lav. ACQUAFREDDA MICHELE. C.F.: CQFM... Autorizzazione Legge 104/92. A Approvat MUTO000001_3_LEG104_CQFMHLETR21AB93F

B Stampe Cumulztive ©30/11/2016  VINCI SIRIO. Denuncia 2016/10 Documento Dita. | Inviate. Validita dal 01)..  MUT000001_4_DITTAPDF 06/07/201715.1641 111KB
Richizstaistampa Rienimce ©01/12/2016  VINCI SIRIO. Lav. PALMISANI MATTEQ. C.F.: PLMMTTB9.. Congede Matimeniale. A Approvato. Vali.. MUT000001_5_CONMAT_PLMMTT89T10A00...
Hliosts Staimpa FiCevite & 17/01£2017  VINCISIRIO. Lav. ANDREOTTIANTONIO. CF: NDRNTN.. Congedo Matiimoniale. A Approvato Vali . MUT000001_6_CONMAT_NDRNTN35HO5ATS.

Richiesta Stampa Versamento
© Stampe Rimborso Malattia
Richiesta Stampa Rimborso Malattia

© 17/01/2017  VINCISIRIO. Lav. PALMISANI MATTEO. CF:PLMMTTBI.. Autorizzazione Aspetiativa non refribuita. 1. MUT000001_7_AUTASP_PLMMTT&3T10A001.. 06/07/201715.16.42 17KB
©18/01/2017  VINCISIRIO. Lav. ROSSIN GIOVANNI C.F: RSSGNNS1R..  Autorizzazione Aspettativa non refribuita, MUTO00001_8_AUTASP_RSSGNNS5TR05A00..  06/07/201715.1642 17KB

il

5 Documenti Allsgati Dentnce & 18/01/2017  VINCI SIRIO. Lav. ACQUAFREDDAMICHELE. C.F: COFM... Autorizzazione Legge 104/92. V In Validaz . MUT000001_9_LEG104_CQFMHLETR21AB93F.. 06/07/201715.1642 17KB
Tutti gli Allegat Ditta/Lavoratori ©18/01/2017  VINCI SIRIO. Lav. PALMISANI MATTEQ. C.F.: PLMMTT89... Congedo Parentale. A Approvato. Validit..  MUTO00001_10_CONPAR_PLMMTT89T10AD..
Autorizzazione Aspetiativa non retribuita ©01/12/2016 A SECONDAIMPRESA Lav. BALDOIN ANDREA C.F.:BL.. Congedo Parentale. linviato. Validita dal.. MUT000002_1_CONPAR_BLDNDRG1B14H62.. 06/07/201715.1642 157KB
Certificato di malattia telematico £02/12/2016 A SECONDAIMPRESA Lav. BALDOIN ANDREA C.F:BL.. Autorizzazione Aspettativa non refribuita. |... MUT000002_2 AUTASP_BLDNDRE1B14H620.. 06/07/201715.1642 17KB
Congedo Matrimoniale ©10/03£2016  15.G. SRL. Lav. CICHELLO RAFFAELLE. C.F: CCHRFLS.. Certificato Donazione sangue. V In Valida..  MUT000004_1_DONSAN_CCHRFLS5T25M20..  06/07/2017 15,1643 15KB
Congedo Parentale © 10/03/2016  LS.G. SRL.Lav. CICHELLO RAFFAELLE. C.F: CCHRFLS.. Autorizzazione Aspettativa non retribuita. MUT000004_2_AUTASP_CCHRFL55T25M204..  06/07/201715.1643 17KB
Cangpdo/ Sadidims i & 11/03/2016  1S.G SRL. Lav. CICHELLO RAFFAELLE. CF:CCHRFLS. Aulorizzazione Aspetiativa non refribuita, | .. MUT000004_3_AUTASP_CCHRFL55T25M204..  06/07/2017151643 17KB =

Allegato Denuncia MUT

Socimeria i ©23/06/2016 156 SRL. Lav. BALDOIN ANDREA. C.F. BLDNDRE1BI... Autorizzazione Legge 104/92. A Approvat. MUT000004 4_LEG104_ BLDNDRETBI4HE20..  06/07/2017 151643 17KB
s — ©23/06/2016 1S, SRL. Denuncia 2016/6 Documento Dita. | Inviate. Validita dal 01)..  MUT000004_5_DITTAPDF 06/07/201716.1647  2661KB
Esenzione Limii Part Time S 20/072016  1SG SRL. Lav. CICHELLO RAFFAELLE CF:CCHRFLE. Congedo Parentale. | Inviato. Validita dal . MUT000004_6_CONPAR_CCHRFLEST25M204 . 06/07/2017 151648 520 KB
Autorizzazione Legge 104/92 S 22/072016  1SG SRL.Lav BALDOINANDREA CF. BLDNDRE1B1.. Autorizzazione Aspetiativa non retribuita. | MUT000004_7_AUTASP_BLDNDRE1B14H620.. 06/07/2017 151648 17KB
Autorizzazione art4 53 2000 1 24/02/2017 1S.G SRL.Lav. MERCANTINIROBERTO. CF: MRCRR. Congedo Matemita Patemita. A Approvat MUTO00004_8_MATPAT_MRCRRT70B45A27.

Congedo Matemita Patemnita & 14/06/2017 1S.G. SRL.Denuncia 2017/1 Documento Ditta. | Inviato. Validita dal 01/ MUTO00004_9_DITTAPNG 06/07/201715.1648 122KB

& 10/04/2017  EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. C.F.. BGGRNT5..  Autorizazione Legge 104/92. A Approvat..  MUT000010_1_LEG104_BGGRNTS0R0TEG92..  06/07/201715.1649 157KB
05/06/2017  EDILCASA SRL. Lav. BALDINICO. C.F.: BLDMHL72T30H9.. Autorizzazione Legge 104/92.V In Validaz.. MUT000010_2_LEG104_BLDMHL72T30H926K.. (06/07/201715.1643 10KB

E05/07/2017  EDILCASA SRL. Denuncia 2017/5 Documento Ditta. | Inviato. Vialidita dal 01/ MUT000010_3_DITTAPDF 06/07/2017 151649 15 KB
S 05/07/2017  EDILCASA SRL Lav. BAGGIO RENATO. CF. BGGRNTS..  Autorizzazione Aspetiativa non retribuita. .. MUT000010_4_AUTASP_BGGRNTSOROTEES.. 06/07/2017151649 17KE =
4 i =
Apri Stampa
Cartella Stampe: C:\MUTCNCE\Stampe Esci

Documenti Allegati Denunce - Tutti gli Allegati Ditta/Lavoratori: 40, di cui scaricate: 32 in: C:AMUTCNCE\Stampe

L’elenco presenta per ogni documento estratto le seguenti informazioni (colonne):

e Data (data di invio del documento)

e Riferimento (Ditta e Lavoratore, Periodo di Denuncia)

e QOggetto (Tipo Documento, Stato approvazione documento, Periodo di validita)

e File Stampa (nome del file di stampa del documento)

e Data di scarico (data dell’eventuale consultazione/scarico sul proprio PC del documento)

* Dimensione (dimensione in Kb del file del documento)

Come per le stampe delle denunce, bollettini ecc ... i documenti sono consultabili con doppio
click o tramite il tasto “Apri Stampa” e possono essere scaricati in massa o stampati tramite i

pulsanti “Scarica Stampe” e “Stampa”.
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Autorizzazione e sblocco controlli con richiesta di invio documenti

La gestione dei documenti allegati pud essere collegata all’autorizzazione alla compilazione di
particolari caselle della denuncia e allo sblocco dei relativi controlli. Tramite la configurazione di
controlli on-line la compilazione di specifiche tipologie di dati (ad esempio per le varie casistiche di
Ore, Esenzioni Part-time, Certificati Medici, ..) puo essere abilitata richiedendo linvio ed
eventualmente la Validazione di specifici Documenti collegati alle caselle del Tipo Ore o dato
inserito.

Nelle’esempio seguente ¢ illustrata una applicazione di tale metodologia alla casella “Ore Congedo
Maternita/Paternita” la cui accettazione & condizionata, tramite un controllo on-line con errore

Bloccante, all’invio della relativa documentazione comprovante la titolarita della richiesta.

a0 0 0 0

Ore ferie Ore festivita Ore C.1G. Ore perm. non. Retr

16 8 0 0

Ore Cong. Matrim. Cre Cong. Mat/Pat Ore Cong. Serv. Milit.  Totale Ore Congedi

0 N © Y

Ore Pem. Sind. Ore Assem. Sind. Ore Cong. Mat/Pat:

0 0 (B - ER3.146.1) Inviare il documento di autorizzazione alla Cassa Edile. Documento non trovato valido per il periedo di denuncia 5/2017
Ore Corsi Formaz Ore Ass. Prowv. Disc.  Ore Ass. Funz. Elett. Ore L.104/52 Ass Fam. Ore Congedo Straord.  Ore Congedi Parent. Ore Perm. Lutto
0 0 0 0 0 0 0

Ore Ass Provv Aut.Giu. Ore Ferie collettive Cre Altre Casse Ed. Cre Sciopero

0 0 0 0

Ore Aspett. non retrib.  Autor.Aspet.Mon Retr.  Ore Donaz. Sangue Ore Ass.ing. Sanzionate Totale Ore Ass. Giust.

0 0 0 0

Tot. ORE Accantonamento G N.F. Accant. G N.F malirf  Ore Sanzionabili Imp Contrib . Ore sanz

184 113 0 0 0

Ore Ferie AC godute Cre Perm Retrib. godute Ore Perm Mn Ret. goduti

0 0 0

Mote:

Salva Annulla Aggiungi Aggiungi da ondine

Il messaggio di errore (Bloccante o di solo Avviso a seconda della configurazione del controllo)

richiede I'invio della documentazione relativa, per il lavoratore in oggetto.

"E MUT.- Controllo Scheda g e o
Riepilogo Errori

ATTENZIONE SCHEDA ERRATA: Controlli sui campi non soddisfatti. Si sono verficati emor BLOCCANTI !

Esto  Cod.Em. Sezione Riferimerto Campo Valore Messaggic Informazioni aggiuntive
. Inviare | documento di autonzzazione alla Cassa Edile.
Hlenco dei Cire Coi
08 ER31461 [ororiE e BALDINICO N | Dom{;ﬂu nen trovata valido per il perioda di denuncia Contralla: GNLINE

Il compilatore della denuncia (ditta o consulente) tramite le funzionalita precedentemente
illustrate, allega/invia il documento richiesto e conseguentemente all'invio al successivo

salvataggio/controllo della Scheda del lavoratore I'immissione delle Ore di Congedo viene
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accettata.

¥ Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO

| Scheda Anagrafica | Cantieri del Lavoratore | Regol. Part-Time | Previdenza | Malattia/Infortunio | Documenti del Lavorstore |

Descrizions Data Invie  Stato Data Validazione MNote MNome Documenta

Congedo Matemita Patemita 10/07/2017 Ilnvisto|  Validta dal 01/05/2017 MUTODDD10_15_MATPAT_BLDNCI72T30H326W.PDF

Ore di Congedo Mat/Pat accettate.

Ore Cong. Matrim. Ore Cong. Mat/Pat Ore Cong. Serv. Milit.  Totale Ore Congedi
1] a0 1] a0

Abilitazione e sblocco con richiesta di Validazione del documento inviato

Nel caso precedente la compilazione della Ore di congedo e stata abilitata automaticamente in
seguito al solo invio del documento, senza la richiesta di una esplicita validazione e autorizzazione
dal parte della Cassa Edile.

E’ possibile configurare i controlli in modo che oltre all’invio del documento sia necessaria anche
I'esplicita convalida da parte della Cassa Edile del documento inviato dal compilatore della
denuncia.

In tal caso lo stato del documento inviato diventa “V=In Validazione” , cioe in attesa della presa

visione e “convalida” o “respingimento” da parte della Cassa Edile.

# Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO

| Scheda Anagrefica | Cartieri del Lavorstore | Regol. Part-Time | Previdenza | Malattia/Infortunio | Documenti del Lavoratore |

Descrizione Data Invio  Stato Data Validazione Mote Mome Documento

Congedo Matemita Patemita 10/07/2017 Vi Validazione Validita dal 01/05/2017 MUTOD0010_15_MATPAT_BLDNCI72T30HS26W PDF

In caso di controllo con richiesta di Validazione del documento inviato, |’errore rimane fino a che la

Cassa Edile non convalida il documento.

Ore Cong. Matrim. Ore Cong. Mat/Pat Ore Cong. Serv. Milit.  Totale Ore Congedi
0 EE , © ®
Ore Pem. Sind. Ore Assem. Sind.

Ore Cong. Mat/Pat:
0 0 (B - ER3.146.1) Documento: Congedo Maternita Paternita inviato il 10/07/2017 09:11:42 non ancora validato dalla Cassa Edile.

o e Mo A Dernene M M A Coore Ot Mo | AMA MDD A Coem Oem P S F - — L

Una volta approvato il documento:
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¥ Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO

|Scheda Anagrafica ICarrtien' del Lavoratore I Regal. Part-Time | Previdenza | Malattia./Infortunio | Documenti del Lavorators |

Descrizione Data Invio ~ Stato Data Validazione Mote Nome Documenta

Congedo Matemits Patemita | 10/07/2017 10/07/2017 Valiclita dal 01/05/2017 al 14/05/2017 | MUTOD0D10_15_MATPAT BLDNCI72T30HI26W.PDF

Le Ore di Congedo Maternita/Paternita vengono accettate.

Ore Cong. Matrim. Ore Cong. Mat/Pat Ore Cong. Serv. Milit.  Totale Ore Congedi
1] a0 1] a0

Si noti che la Validita del Documento attribuita dalla Cassa Edile & relativa al periodo dal
01/05/2017 al 14/05/2017, pertanto le Ore consetite sono calcolate in base al periodo autorizzato.

Infatti se si tentasse di inserire pil di 80 ore il programma darebbe il seguente errore “bloccante”:

Riepilogo Errori

ATTEMZIONE SCHEDA ERRATA: Controlli sui campi non soddisfatti. Si sono verficati emori BLOCCANTI !

Esto Cod.Em. Sezione Riferimento Campo Valare Messaggio Informazioni aggiurtive
Elenco dei Ore Cong. MApprovato dalla Cassa Edile il 10/07/2017 09:35:58. Le Ore .
Cl:} ER3.146.1 lavoraton occupati BALDI NICO Mat/Pat 160 Indicate 160 maggion delle Ore autorizzate nel periodo B0, Contrallo: ONLINE

Qualora invece il Documento fosse “Respinto” e quindi non convalidato e approvato dalla Cassa
Edile, la compilazione della casella in oggetto verrebbe Bloccata, il compilatore puo inviare un

nuovo documento che verra a sua volta valutato dalla Cassa Edile.

Riepilogo Errori

ATTENZIOME SCHEDA ERRATA: Controlli sui campi non soddisfatti. Si sono verficati emor BLOCCANTI |

Esto  Cod.Em. Sezione Riferimento Campao Walore Messaggio Informazioni aggiuntive
. Documento: Congedo Matemitd Patemita inviato il
) ER3.146.1 Eﬁ;‘;:imm BALDI NICO %’;g’;g' 20 10/07/2017 09:11:42. Respinto dalla Cassa Edlle i Controllo: ONLINE
10/07/2017 10:05:09.

Secondo invio del Documento:

¥ Elenco dei lavoratori occupati: BALDI NICO

| Scheda Anagrafica I Cantieri del Lavoratore I Regol. Part-Time I Previdenza | Malattia/Infortunio | Documerti del Lavoratore |

Descrizione Data Invio ~ Stato Data Validazione MNote Nome Documento

Congedo Matemita Patemita | 10/07/2017 | R Respirto 10072017 Validita dal 01/05/2017 al 14/05/2017 | MUTO00010_15_MATPAT_BLDNCI7ZT30HS26W.PDF

Congedo Matemita Patemita | 10/07/2017 Vi Validazione |~ Validita dal 01/05/2017 MUTOD0010_16_MATPAT_BLDNCI72T30H326W.FDF
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Richiesta invio Certificati malattia telematici

Un’applicazione particolare della gestione dei documenti allegati puo essere attivata per la
richiesta dell’invio della copia telematica del certificato di malattia a fronte dell’indicazione del
numero di protocollo del certificato negli eventi di malattia e infortuni.

Nell'immagine seguente e riportato un esempio di controllo, in questo caso di Avviso, che a fronte

del numero di Protocollo del certificato medico indicato nell’evento di Malattia richiede I'invio del

documento.
Hoe Inviare copia del Cettificato di Malzttia alla Cassa Edie.
W ER3.215.3 | BALDI NICO ID Cedificato (1) 84126580 Documento non trovate valido per il periodo di denuncia Controllo: OMLINE
avoraton occupati 52017

Per inviare la copia del certificato di malattia telematico come allegato collegato al numero di

Certificato indicato, cliccare sull’icona E] a fianco del campo relativo.

Scheda Anagrafica | Cantier del Lavaraiore | Regel. Fart-Time | Frevidenza | Malattia/Infortunic. | Documenti del Lavoratere |

Eventi di malattia & Infortunio. Indicare i periodi relativi agli eventi di malattia & infortiunio e i relativi codici dei certificati medici
Paga Oraria Malattia Ore Lav. Trim. Prec.
9,04 0
Data inizio malénf (1) Gioma Fine mal/nf (1) Tipo mal./nf. (1) 1D Cetficato (1) D Certficato (2) D Cetficato (3) D Certficato (4) D Cetficato (5)
20/08/2017 0 1 atta ~]  esizsse0 B
Ricadta (1) Giomo Ricaduta (1) Rimborso Cassa Edie (1) Ore assing. (1) R
3 o e . ID Certificato (L):
z (W - ER3.215.3) Invisre copia del Cettificato di Malattia ala Cassa Edile, Decurnento non trovato valide per il periodo di denuncia 5/2017

Data inizio mal/irf (2)  Gioma Fine mal/rf (2} Tipo mal.Arf. (2) 1D Cerficato (1) 0 Certficata | 0 Carficato | 0 Certficato 12 0 Caficato [5)

0 ( -
Ricad ta (7} Ginmin Ricadita (2 Rimhorsn Cassa Fdie (21 Oe ass inainst (21 Retrih Giomal INPS

Si seguito viene attivata la videata di Ricerca e Invio del Certificato. Il File del Certificato deve

essere stato preventivamente scaricato dal sito dell’INPS, al quale si puo accedere premendo il

Visualizza Certificato

tasto e completando I'inserimento delle credenziali di accesso richieste.
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s MLLT, - Ricerca Certificato medico T = R

BALDI NICO C.F.:BLDNCI72T20H926W
Mum. Certficato 84126580 Visualizza Cedificato

Una volta scaricato il file pdf del Certificato sul proprio sistema, premendo il tasto

il documento puo essere inviato al sistema MUT come allegato collegato al

numero di Protocollo del certificato indicato (nell’esempio 84126580)

s M.ULT, - Scegli il file del Certificato Medico da inviare [
o
U\.J | » Computer » System (&) » DatiMUT » documenti » o) [
Organizza « Muova cartella = - [ [@u
< Preferii _:_ Nome : Data Tipo Dimenz *
BE Desktop L T certificato_164641445 - Copia.pdf 19/12/2016 15:58 Adobe Acrobat D... g
8 Download i T Certificato_Vista.pdf 02/05/2011 10:17 Adobe Acrobat D... 5§
ProgettiNDE ~ T CertificatoDonazioneSangue Bianchi Paclo.pdf 3/2016 16:53 Adobe Acrobat D,
{ | Ricorse recenti T CertificatoDonazioneSanguel avoratore. pdf 10/03/2016 17:41 Adobe Acrobat D...
CertificatoMedico_BaldiNice.pdf 10/03/2016 17:41 Adobe Acrobat .., i
5 Raccolte = Chiarimenti_ContributoContrattuale_CONFIMLpdf 26/01/2017 16:30 Adobe Acrobat D.. 11l
BN Doctrncat -'; Circolare25072013.pdf 12/08/2013 15:52 Adobe Acrobat D... Bi=
= Immagini T CircolareCNCE_25082015_prevedi.pdf Adobe Acrobat D... 11
J\, Mukica T CircolareCNCE_28072015.pdf Adobe Acrobat D... I
B video T ClienthMUT _vers_225.pdf Adobe Acrobat D... 1at
| CNCE_vademecum_contributocontrattuale.pdf 1/2017 16:34 Adobe Acrobat D... i
| i Computer -j codicicatastali_comuni_05_05_2010_AgenziaEntrate.p... 27/01/2017 10:15 Adobe Acrobat D.. 2T
&, system (C2) -E codicicatastali_comuni 31 07_2009.pdf 23/09/2009 12:55 Adobe Acrobat D.. 2
i BALAND (WZTFS T COM. 448 pdf 15/03/2011 12:19 Adobe Acrobat D.., {
8 CASSA_EDILT (\\Z -'; Com373_2008_Regole DURC.pdf 30/09/2013 15:02 Adobe Acrobat D.. 1
f 3 Dati (\ZTFS21\w .| Comunicazione n 511.pdf 28/02/2013 08:47 Adobe Acrobat D... 3
5 air_serv (\\niproc T Comunicazione n. 482- operativita delibera1-2011 C...  16/01/2012 11:05 Adobe Acrobat D... &
: - ) ConoedoPaternitaBaldi Mico.odf 03/03/2016 16:53 Adobe Acrobat D... s
5 PUBLIC (\ZTFSZ _ L = i .
Nomefile: CertificatoMedico_BaldiNico.pdf - IFiFeaIlegati (*.pdf) v‘
[ Apri 1v] I Annulla ]
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Dopo aver selezionato il file del Certificato e confermato I'invio, il documento appare nell’elenco

dei documenti inviati come “collegato” al numero di protocollo.

| Scheda Anagrafica I Cantieri del Lavoratore I Regol. Part-Time I Previdenza I Malattia./ Infortunio | Documenti del Lavoratore |
Stato Note

Descrizione Data Invio Data Validazione

Certificato di malattia telematico | 10/07/2017

Nome Documento

| Inviato

Validita dal 01/05/2017 . Num. Protocollo 84126580  MUTOD0D010_17_CERMAL_BLDNCI72T30H326W_84126580 PDF

Congedo Matemita Patemita

1070772017 | V In Validazione

Validita dal 01/05/2017

MUTOD0010_16_MATPAT_BLDNCI72T30H326W PDF

Congedo Matemitd Patemita

10/07/2017

R Respinto

10/07/2017

Validita dal 01/05/2017 al 14/05/2017

MUTO00010_15_MATPAT_BLDNCI72T30H326W FDF

L'elenco complessivo dei documenti allegati alla denuncia puo essere consultato dalla menu di

“Dettaglio Denuncia”:

Ditts
EDILCASA SRL

Anno Denuncia  Mese Denuncia

217

Maggio

Steto compilazione Dsnuncia

Scaricata

Data Apertura denuncia
23/05/2017 15:11:38

Stampata

Data Scarico denuncia

Tipe Denuncia
B/0
Controllo Cassa Edle

Data Invio denuncia

29/06/2017 17:46:52
Data Stampa

| Note/Cortrollo CE | Stampe & Documenti allegati

Data Acquisizione denuncia

Data Riferimerto Descrizione File Stampa

S 10/04/2017 EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNT50RO1EGS2B. Den...  Autorizzazione Legge 104/52. A Approvato. Validita dal 01/03/2017 al 30/06/2017 MUT000010_1_LEG104_BGGRNT50R01E632E POF

5 05/06/2017 EDILCASA SRL. Lav. BALDI NICO. C.F.: BLDMHL72T30H326K. Denuncia Autorizzazione Legge 104/52. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017 al 31/12/2017 MUT0O0DO1D_2_LEG104_BLOMHL72T30H526K PDF

51 05/07/2017  EDILCASA SRL. Denuncia 2017/5 Documento Dita. | Inviato. Validita dal 01/05/2017 MUT00D010_3_DITTAPDF

= 05/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNT50R0TEEIZE. Den... Autorizzazione Aspettativa non retrbuita. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017 MUTG00010_4_AUTASP_BGGRNT50R01E692B.PDF

5 06/07/2017 EDILCASA SRL. C.F.: TRRMHL76T52G782G. Denuncia 2017/5 Congedo Parertale. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017 MUTO0D010_5_CONPAR_TRRMHL76T52G782G PDF

5 06/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. MATTIOTTI MARCO. C F.: MTTMRC76B15H3608. D...  Autorizzazione Aspettativa non retrbuita. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017 MUTG0D010_6_AUTASP_MTTMRC76B15H3608 PDF

5 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNT50RD1EGS2B. Den... Congedo Parentsle. A Approvato. Validta dal 01/05/2017 al 31/07/2017 MUTG0D010_7_CONPAR_BGGRNTS50R0D1EGS2B PDF

& 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav, BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNTS0RO1EGS2B. Den...  Autorizzazione Legge 104752, V In Velidazione. Validita dal 01/05/2017 MUT00D010_8_LEG104_BGGRNT50R01E6S2E PDF

& 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. CF.: BGGRNT50RO1EGS2B. Den...  Cerifficato Donazione sangue. A Approvato. ddsfagf Validita dal 01/05/2017 &l 31/07/2017 MUT00D010_3_DONSAN_BGGRNTS50R01E6S2B PDF

= 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. ROSSINI GIORGIO. C.F.: RSSGRG76501AD02V. De...  Congedo Matemita Patemita. A Approvato. Validita dal 01/05/2017 al 31/07/2017 MUTGODO1D_10_MATPAT_RSSGRG76S01A002V.FDF

= 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. C.F.: BGGRNTS0RD1EEIZE. Den... Certficato di malattia telematico. A Approvato. Validia dal 01/05/20M7 al 31/05/2017 MUTG00010_11_CERMAL_BGGRNTS0R01EES2E.FDF

5 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. MERCANTINI ROBERTO. C.F.: MRCRRT70B45A27...  Certfficato di malsttia telematico, | Inviato. Validita dal 01/05/2017 . Num. Protocollo 122456789 MUTG00010_12_CERMAL_MRCRRT70B45A271Y_123456789.PDf|
51 07/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. BAGGIO RENATO. C.F: BGGRNT50ROTEGSZBE. Den...  Certfficato di malsttia telematico. | Inviato. Validita dal 01/05/2017 . Num. Protocollo 110474367 MUTO00010_13_CERMAL_BGGRNT50R01E652B_110474367 PDF|
5 07/07/2017 EDILCASA SRL.CF.: LBNRCR76H01F205X. Denuncia 2017/1 Autonizzazione Legge 104/52. V In Validazione. Validita dal 01/01/2017 MUTG0DO1D_14_LEG104_LBNRCR76HO1F205X PDF

& 10/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. BALDI NICO. C.F.: BLDNCI72T3DH926W. Denuncia Congedo Matemita Patemita. R Respinto. Validita dal 01/05/2017 al 14/06/2017 MUTG0D0TD_15_MATPAT_BLDNCI72T30HS26W POF

& 10/07/2017 EDILCASA SRL. Lav. BALDI NICO. C.F.: BLDNCI72T30H326W. Denuncia Congedo Matemita Patemita. V In Validazione. Validita dal 01/05/2017 MUT00D010_16_MATPAT_BLDNCI72T30H326\W PDF

= 1070772017 EDILCASA SRL. Lav. BALDI NICO. C.F.: BLDNCI72T3DH926W. Denuncia ...  Certfficato di malattia telematico. | Inviato. Validita dal 01/05/2017 . Num. Protocollo 84126580 MUTO0D010_17_CERMAL_BLDNCI72T30HS26W _84126580.FDF
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Funzioni di Amministrazione dei Documenti Allegati

Dal sito di Amministrazione per i profili degli Utenti Cassa Edile abilitati alla Gestione dei Controlli
e attiva la voce di Menu “Allegati Denuncia” che consente di visualizzare e gestire la convalida dei

documenti inviati dagli utenti in allegato alle denunce.

@ Infinity Zuccheti %V [ MUT. ADMIN -CASSAT x W L,
e

C | @ sicuro | https//mutssi2.enceit/admin/MUTAdministrator.aspx LIS

= M.U.T. ADMIN - CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA

Trasmissione Archivi  ~

! & " &
Gestione Utenti v 3 3{ ‘

- 4

= . 3

Gestione Denunce ~

GosHohe Pentice Situazione Denunce Richieste di Stampa Comunicazioni
Consulta Stampe Denunce

Totale Aperte 0 Totale Richieste Messaggi Recenti j
Attestati Denunce Totale Scaricate 0 Totale Elaborazioni Totale Risposte 0
Richieste di Stampa Joletomptat 0 Totale Pianificazioni

Totale Trasmesse O
Analisi Congruita
Analisi Cantieri
Allegati Denuncia (@ Allegati Denuncia

Documenti Allegati Alla Denuncia

Gestione Controlli ~

Ricerche e Riepiloghi ~

Tabelle ~
Gestione Malattie ~
Comunicazioni v
Pagamenti v
Manuali v
Videate Aperte

i ChiudiTutto

La Funzione “Documenti Allegati Denuncia” elenca in base ai criteri di selezione possibili per
periodo, codice ditta, stato documento o ai filtri di ricerca, I'elenco dei documenti caricati.

Da questo Elenco e possibile:

e Visualizzare la scheda di dettaglio del Documento
* Aprire e Visualizzare/Scaricare il file del documento allegato

* Allegare un nuovo Documento alla denuncia
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/. © Infinity Tucchett %V [ MUT ADMIN-Cassa: x B ] =Y[E=ATa ]
< C | @ Sicuro | https//mutssl2.cnceiit/admin/MUTAdministrator.aspx T

= M.U.T. ADMIN - CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA

. . : X
Trasmissione Archivi ~ Documenti Allegati Denuncia
Gestione Utenti v ‘ I A
Anno Denunda ' Codice impresa 000610
Cerca Nuove Documento
Gestione Denunce A MeseDenundia “ Stato Documents v

Gestione Denunce -
Documenti: Riga 1 di4 SE= e w

Consulta Stampe Denunce

Ditt3

Attestati Denunce o

000010 Tasto Destro del 017 3 BGGRNTSORDIEGI28  BAGGIO RENATO
Richieste di Stampa = Mouse = = e ”
000010 Dettaglio 2017 5 BLDMHL7ZT30H926K  BALDINICO
Analisi Congruita 000010 2017 5
vedi Documento
000010 2017 5 BGGRNTS0RD1E6928 BAGGIO RENATO

Analisi Cantieri

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Allegati Denuncia

Gastinna Cantralli

La scheda di Dettaglio del Documento visualizza le informazioni del documento allegato (Tipo
documento, Denuncia, ditta e/o Lavoratore di Riferimento, data di invio, nome del documento) e
consente all’operatore della Cassa Edile di assegnare un esito di Validazione con i relativi periodi di
validita (Data inizio validita ... Data Fine Validita) .

Tramite i seguenti pulsanti I'operatore puo Visualizzare, Valutare il documento assegnando un

esito, Caricare un nuovo documento.

Valuta Documento

Vedi Documento . . i
. _Apre e visualizza il file del documento allegato

Apre una finestra di Valutazione del documento con assegnazione del
nuovo “stato” del documento (Approvato, Respinto , Annullato) del periodo di Validita del

documento.

o Consente di caricare sul Server MUT un nuovo Documento tramite un

sezione di Upload del file da allegare.
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Documenti Allegati Denuncia
¥y =4
Anno Denunda ' Codice Impresa 000010
Cerca Nuovo Docurnento
Mese Denundia ' Stato Documento b
Documenti: Riga 1 di 17 D= -
<= Torna A Lista
Cedice Ditta Qo000 Denuncia: Anno 2017 Mese 2
Maodalita lnvia Validita indicata |D Documento 1
Descrizione Documento Autorizzazione Legge 104/92

Mome Documento

MUTO00010 1 _LEG104 BGGRMNTSOR01ESS2E,pdf

Nome e Cognome BAGGIC REMATO Cedice Fiscale Lavoratore BGGRNTS0R01EGS2E
Codice Lavoratore 028735
ID Utente Pubblicazione CON_000001 |2 Utente Risposta ADMIN
Data Consulazions 05/06/2017 10:20:23 Data Risposta 05/06/2017
Data Pubblicazione 10/04/2017 194453
Data Inizio Validita 01/03/2017 Richiesta Approvazione 5
Data Fine Validita 30/06/2017 Stato Documento Approvato
MNaote

Vedi Documento
Valuta Documento

Carica Documento

Cliccando su “Carica Documento” si attiva la sezione di Upload del file da allegare al documento.

Upload Documento Mote

T W

Vedi Documento

Valuta Documento

Carica Documento

La Gestione/Consultazione dei documenti allegati e richiamabile anche dal “Menu” delle funzioni

di Gestione della singola Denuncia.
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:y [ M.UT. ADMIN - CASSA £ X

Infinity Zucehetti
RS o

€ C | @ sicuro

https://mutssi2.cnce.it/adr

DMIN SSA EDILE NUOVA INFORMATICA

Trasmissione Archivi || Gestione Denunce

Gestione Utentl v
Fiftra Da

Gestione Denunce A~ FinoA
Gestione Denunce

Consulta Stampe Denunce

Lista Denunce Mut: Riga 1.di 1

Amno 2017 v Mese Maggo

Luglio v

/' Tipo Denunda

Amno 2017V Mese Stato Denunda

Fare doppio click per aprire il Dettagiio Denuncia

Attestati Denunce

Richieste di Stampa

CON_000001 "EDILCASA SRL

Analisi Congruita

Analisi Cantieri

Allegati Denuncia

Gestione Controlli ~
Ricerche e Riepiloghi  ~
Tabelle ~

Gestione Malattie v

=

' Codice Consulente

v Codice Ditta 000010

Deftaglio
Modifica Stato Anne e Seq,
Crea Sostitutiva 000010 01178660294 2017 Maggio o s

Crea Supplettiva

Blocca/Shlocca
Trasmissione

Allegati Denuncia

Nuovo Documento

Cancella Denuncia

Anagrafica Consulente
Anagrafica Impresa

Errori Prevedi

Comunicazioni ~ Errori Part Time
Errari Compilazione
Pagamenti ~ Denuncia
Manuali v
Data Apertura 230052017 151138 Denuncia EDILCASASRL- Codice Ditta: 000010- Periodo: Maggio 2017
e Aperte Data Scarico 29/06/2017 174652 Protsallo Anna 0 Prowcalle Numera 0 IDDenuncia 216407
) } Data Compilazione Stato Avanz CE Sequenza Modello 7
SElonelenunce Data Trasrrissions Scaco Incermedio D Denuncis Base 0

v

In tal caso la finestra visualizza i documenti collegati alla specifica Denuncia.

Gestione Denunce

i Documenti Allegati Denuncia
| FicoDa Anna 2017 W
Hee AR S AnnoDenunda 2017 Codice Impresa 0o0oto -
Cerca
Lists Denunce Mut: Riga Mese Denunda  Maggio Stato Documento ™
Fare doppie click per aprire | De Documenti: Riga 1 di3 %:: S E
D Utenta f 4 B s e e

» (00010 AUTOrizZazio.w. 2017 5 BLDMHL72T20HO26K | BALDINICO InVelidezions 01052017 31122017 - Il___ﬂ_m
» 000010 Documento ... 207 3 01/0532007
» 000010 Aurorizzazio... 2017 5 BGGRNTS0RGIEEI2B  BAGGIOR.. 01/032017
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
> -

Data Apertura 23052017

Bata Scarico 29/06/2017 17:46:52 Protocollo Anno 0 ProwoolloNumera 8  IBDenuncia 216407
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Validazione dei Documenti Allegati

| documenti Allegati possono essere oggetto di valutazione da parte del personale della Cassa Edile
attraverso I'assegnazione di un “esito” (Nuovo Stato Documento) e di un periodo di validita (Data
Inizio Validita ... Data Fine Validita). Inoltre I'operatore puo scrivere alcune annotazioni esplicative

dell’esito assegnato (casella Note di Valutazione).

. Valuta Documento . .
Cliccando sul pulsante _ dalla scheda di dettaglio del Documento appare la

seguente finestra per la compilazione dei campi relativi alla convalida o meno del documento.

. . X
Valutazione Documenti

Richiesta Approvazione 5

Modialita Invio Documento Walidita indicata

Stato Iniziale Docurnento n\alidazions
Dara Inizio Validiza 01/06/2017
Data Fine Validita

Nuove Stato Documento
Valore Autorizzato Approvato
: ) Respinto
Nate DiValutazione P
Annullato

Salva

S

Se la Tipologia del Documento definita in fase di configurazione, concordata con I’Assistenza MUT,
richiede la Convalida il campo “Richiesta Approvazione” presenta il valore Sl (non modificabile),
se il Documento copre un periodo di Validita diverso (inferiore o superiore) dal periodo della
denuncia il campo “Modalita Invio Documento” presenta il valore “Validita Indicata”.

In tal caso il Documento, ai fini dei controlli associati alle caselle di compilazione della Denuncia,
copre un periodo di validita definito dalla “Data di Inizio Validita” e “Data Fine Validita” indicata

in fase di valutazione del documento.
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Archiviazione dei documenti allegati

| file dei documenti allegati verranno mantenuti dal sistema nel Server M.U.T. per un periodo
limitato (attualmente un mese) per poi essere automaticamente eliminati, per le Casse che
desiderassero conservare tali documenti, Zucchetti ha realizzato l'integrazione tra M.U.T. e il
prodotto di archiviazione elettronica Infinity DMS Entry in modo da permettere Ia
memorizzazione definitiva con profilazione automatica dei documenti.

| documenti cosi archiviati saranno fruibili on-line sia attraverso il portale DMS Entry che
direttamente dalla gestione delle denunce del Server M.U.T.

| file allegati eliminati ed eventualmente archiviati vengono segnalati nell’elenco dei documenti

con un apposita informazione e data di Cancellazione e/o Archiviazione.

Documenti Allegati Denuncia

Anno Denunda ' Codice Impresa
: s Cerca
Mese Denundia ' StaraDocumento  InValidazione v

=t

Documenti: Riga 7 di 12 £ = o
<< Torna A Lista
Cedice Ditta o000 Denuncia: Anneo 2017 Mese =]
Modalita Invio Validita indicata ID Documento (]
Descrizione Documento Autorizzazions Aspettativa non retribuita
Nome Documenta MUTO00010_6_AUTASP. MTTMRC76E15H3608.pdf
Nome e Cognome MATTIOTTI MARCO Codice Fiscale Lavoratore MTTMRC76E15H3606
Codice Lavoratare 000001
1D Utente Pubblicazione COM_000001 ID Utente Risposta
Data Consulkazions 15/09/2017 18:0029 Richiesta Approvazione S
Data Pubblicazione 06/07/201711:5339 Data Risposta
Data Inizic Validita 01/05/2017 Valore Autorizzato
Data Fine Validiza Stato Documento n Validazions
31072017 171 741 Archiviato 31072017 171738

Nare
Vedi Documento

Valuta Documento

Carica Documento

Archiviazione

Nome File Versione
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Attivazione del Servizio di Gestione degli Allegati

La Cassa Edile puo autonomamente attivare il Servizio di Gestione dei Documenti Allegato alla
Denuncia, consentendo agli utente Ditte/Consulenti di inviare (allegare) in denuncia i Documenti
previsti o richiesti in fase di controllo della denuncia.

L'attivazione della Gestione degli Allegato puo essere autonomamente attivata dalla Cassa Edile

dal sito di Amministrazione (Menu Tabelle ---> Configurazioni) .

Gestione Utenti ~ Configurazioni

Gestione Denunce v

b Configura Invic Documenti

Gestione Controlli v

. : - Artvazione Invio Docurmentd s
Attiva / Disattiva o V5l

Ricerche e Riepiloghi ~

Tabelle ~ Tutti Gl Utenti Per agevolare i test & possibile attivare il servizio in medo mirato inserendo alcuni idUtente
Lasciare Vuoto per attivare per tutti gli utenti attivi

Tabelle Denuncia Paghe

. Urenti A
Altre Tabelle Denuncia SElE

Gestione Tabelle Festivita
Tipo Documenti Allegati

Configurazioni

Gestione Malattie v
Comunicazioni 8 Widget Sinistra Widget Centrale Widger Destra

Paga menti o Situazione Denunce ' Comunicazioni Ditte Consulenti ~  Dowumentie Controlli ~

Awvisi e Comunicati v

Manuali v

[ Disattiva

Premendo il Pulsante si attiva (o disattiva) il Servizio.
E’ possibile Attivare il Servizio per tutti gli Utenti oppure per una fase di Test solo per alcuni Utenti

(Ditte o Consulenti) Selezionandoli dall’apposito pulsante di ricerca Anagrafica.

Archiviazione Nome File Versione Pagina

1.0 31di 40




Z U CC H ETTI Manuale Operativo Gestione Documenti Allegati Denuncia

Divisione Nuova Informatica

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo M.U.T. Revisione: 1.0 | 02/03/2018

|_ltenti At

[ M.UT ADMIN-CASSAE X W

» C ‘ @ Sicuro | https;//mutssi2.cncedit/admin/

Ricerca Anagrafica Ditte e Consulenti

Anagrafica Ditte £ Consulenti Soils o

Utante Ao Tipo Utente Denominazione

Ao Consulent= ddded -
 Aiva Consulente CONSULENTE DITEST NUOVAL. Il

 Aaivo Consulente ASS.COMMERCIANTI PROV.VER... |
Ao Consulente CEDATDI LAZZARONI ROSSELLA |
 Amvo Corsulente VORIARAG, CARMINE |
o Aativo Consulente STUDIOBELGIOVINEPAOLA |
Consulente BASSANI RAG. GIOVANNI |
Corsulente SLD.E SASDIGENTILI&C. |
Consulent= RAGG MARIANO |
Consulente CENTRO GESTIONE ESERVIZIAZ... |
-

Consulente DOTT. DI VUOLO AUGUSTO

(Codice Accesso (Cod Consulente

'WSHFCWDF276TD NIDOCON_000001 000001

Indirizzo  PIAZZAVITTORIO EMANUELE 15

Comure  ROVIGO ¢ Cap 45100
Email federico.pezzolo@zucchettiit

Telforo Fax

Urenti Attivi
CON_000001|

Tabella Tipo Documenti

Dal menu “Tabelle” del sito di Amministrazione ogni Cassa Edile puo definire e gestire le Tipologie

dei Documenti allegati attivi in denuncia.
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= M.U.T. ADMIN - CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA

Trasmissione Archivi ~ | Tabella Tipo Documenti Allegati ‘?esmqe
. ’ Gestione = &
estione Utentl v
Documenti Tipo: Riga 1 di 13 D -

Gestione Denunce v

Crea Nuove

% % i
Gestione Controlli v Aurorizazione Aspertatia non retrbuita Medifereaiment) pdf e immagins Laverarore 3 Valdindicam 5
- Cedolin Paga Levoratare 3 Singola Denuncia
Ricerche e Riepiloghi  + ettt Elimina Documento pdf P 3 5ng NO
Corgedo pdf e immagini Lavoratore 3 Valdita indicata sl
Tabelle 2| icon Congedo pdf eimmagini Lavoratore 2 Validia indicata s
Tabelle Denuncia Paghe Congedo Straordinaria pdf e immagini Lsvoratare 3 Validia indicats st
Allegare Denunda MUT Denuncia NO
Altre Tabelle Denuncia Documnento Dita pdf e immagini Dinia NO
\  Cenificzto Donazione sangue pdf e immagini Levoratare 3. Singols Denuncia NO
Gestione Tabelle Festivita imiti Part-Time pdf e immagini Levoratare 3 Validita sta st
= 15 INPS CIG pdf e immagini Lavoratore 3 - Validita indicata St
Tipo Documenti Allegati e Lezze 104152 pdf e immagint Levoratare 3 Validis indicats 5
Autorizzazione art4L53 2000 pdf e immagini Lavoratore 3 Validia indicata El
Gestione Malattie v
Comunicazioni v
Pagamenti v
Manuali v
Videate Aperte

Tabella Tipo Documenti Allegati
¥ Chiudi Tutto

Agendo sul Menu Gestione ¢ possibile operare sulla Tabella, aggiungendo nuove Tipologie di

Documenti o per modificare delle voci della tabella esistenti.

Crea Muovo

Modifica Documento

Elimina Documento

* Crea Nuovo: consente di aprire una nuova videata di Creazione di una nuova Tipologia di
Documento Allegato

* Modifica Documento: consente di aprire la videata do “modifica” di una Tipologia di
Documento Allegato esistente.

e Elimina Documento: consente di eliminare una Tipologia di documento se non gia stata

utilizzata in qualche denuncia e abbia dei documenti ditta/lavoratori associati.
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Gestione Tipo documento

Tipo Documento ALTASP

L=l i Autorizzazione Aspettativa non refribuits

Tipo file pdf & immagini e
Codice Area s e Sezione Denuncia 3
Medalita Invio WS R T %
Richiesta Approvazione ~

sl

Conferma Annulla

| campi che & possibile compilare per ogni Tipologia di Documenti sono i seguenti:

* Tipo Documento: Codice alfanumerico da 6 caratteri massimi ch identifica il Tipo di
Documento.

e Descrizione Voce: Descrizione della tipologia del documento/allegato

e Tipo file: individua la tipologia (estensione) dei file che si possono allegare come

documento. Solo pdf, pdf e file immagini (pdf e jpg, jpeg, png), pdf immagini e documenti

word , pdf e documenti word.

e Codice area: indica per quale sezione/area della denuncia é relativo il documento
(Lavoratore, Ditta, specifica Denuncia del mese, Cantiere)

e Sezione denuncia: compilato automaticamente in base al Codice Area

* Modalita Invio: Nel seguente campo ¢ possibile indicare se il documento ha un range di

validita secondo le seguenti opzioni:

o Denuncia: Il documento allegato vale solo per la denuncia e mensilita in corso del

periodo di denuncia;

o Validita Indicata: |l documento puo essere validato dalla Cassa Edile per un dato
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intervallo di periodo, inferiore o superiore al periodo di denuncia. Ai fini dei
controlli associati alle caselle di compilazione della Denuncia, copre un periodo di
validita definito dalla “Data di Inizio Validita” e “Data Fine Validita” indicata in fase
di valutazione del documento.
o Nessun Limite: |la Tipologia del Documento allegato non ha limiti o intervalli di
validita.
* Richiesta Approvazione: Indica se per il documento pu0 essere dato un esito di
validazione. In caso il documento richieda la validazione lo stato del documento inviato
risulta ”in Validazione” in attesa dell’assegnazione di un esito di convalida da parte della

Cassa Edile.

Disattivare un Tipo Documento
Per disattivare I'inserimento da Client uno o piu Tipologie di Documenti, modificare il Tipo

Documento assegnando un Codice Area “vuota”

= Gestione Tipo documento

Tipo Documento
Descrizione Voce
Tipofile

Codice Area Sezione Denuncia

Modalita Invie

Richiesta Approvazione
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Tp. Docum.

ASPSIN Autorizzazione Aspettativa Sindacale Legge 300
ASSFAC Domanda
AUTASP  Autorizzazione Aspettativa non retribuita
CEDOL Cedolino Paga

CERINF  Certificato infortuniq]

facoltativa mat/pat

CERMAL Certificaro di malattia telematico
CONMAT  Congedo Mawimoniale

pef eimmagin: Lavoratare
pdf Lavaratare
pdf eimmasgin Lavoratore
pdf Lavaratare
pdf e immagini

pdf Lavaratare
pdf eimmagin Lavoratore

3 Validics indicata El

3 Validits indicata El

3 Validitd indicata El

3 Singols Denuncis El
Valici indicata

3 Singols Denuncis NO

3 Validitd indicata El

Le Tipologie di Documenti senza Codice Area Definita non verranno presentati al Client nell’elenco

delle Tipologie dei documenti da Inviare.

Per “riattivare” il documento basta successivamente modificare nuovamente la definizione del

Tipo Documento assegnando un Codice Area( Lavoratore, Ditta ...)
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Gestione Struttura Denuncia MUT e inserimento controllo Documento

Dal menu Gestione Denunce -> Gestione Struttura Denuncia si apre il dettaglio delle sezione

definite e dei relativi campi di compilazione.

Nel caso dell’esempio illustrato selezionare nell’elenco ad “albero” a sinistra la voce “Elenco dei

Lavoratori”, scorrere I'elenco e posizionarsi sulla riga del campo “Ore CIG”

= M.U.T. ADMIN - CASSA EDILE NUOVA INFORMATICA

~

Gestione Struttura Denuncia
Gestione Utenti v \ ' = & A
l#FEI Swrutiura Modello Denunidia Modello Denuncia 7~ Dal 01/01/2012- ATTIVO - Denuincia Unica Mensile ~
Gestione Denunce | A [
Gestione Denunce = ZE'C“‘E” £ CampiDalls Sezione Danunciz: Riga 73 di 261 fols’ ]
82 - Subappaltatari Cantiere
Consulta Stampe Denunce ; ~ —
‘ EF 3D - Elenco dei lavoratari occupati e e
Attestati Denunce 6K~ Cantieri del Lavoratore
Ore infortunio LAVOREINF Numerico v 0 )
) 75 - Storice Eventi di Malawia
Richieste di Stampa Ore carenza LAVORECAR Numerica v 0 2%
- 4R - Riepilogo accantonament € contributi
Ore ferie LAVOREFERIE Numerico v 0 27
Analisi Congruita EF 9D - Soci o Titolari, collab. Famil
L Ore festivita LAVOREFEST Nurne r v ] 28
10K - Cantieri del Socio, collab.
Analisi Cantieri OreCIG. LAVORECIG Numerico v 0 2
Allegati Denuncia Ore perm. non. Rewr TAVORERRAET NGmencs 7 T
Ore Cong, Matim, LAVORECO! Numerico v 145
TR Ore Cong, MatPac LAVORECO2 Numerico v o 126
= = m Ore Cong. Serv. Mili LAVORECO3 Numerico 147
estione Controlli
£ Totale Ore Congedi LAVORECONG Nurmnerico Fd 30
Ricerche e Riepl‘ﬂghi F Ore Parm. Sind. LAVOREAQT Numerico 148
re Assern, Sind, o {umerico
Ore Assem. Sind LAVOREAG2 N 149
Tabelle v Ore Perm Retrib, LAVOREAGS Nurmerico v ] 150
Ore Aspeiz. Sind. L300 LAVOREAZO Numerico v [ 270
Gestione Malattie b Ore Ass, Fac. Mat/Pat LAVOREAGA Nurmnerico 7 151
Comunicazioni S Obbligaterio Dimensione 3 Decimdi 0 Prowziore  fmmissions Libera
Note Numero delle ore di assenza per le quali sia stata fatta la richiesta di intervento CLG.
Pagamenti . Comailazions
Avvisi e Comunicati
Nore Interne.
Manuali v

Definizione Campo e Controlli Campo

Dal menu “Opzioni” -> “Controlli Campo “ si entra nella visualizzazione/gestione dei controlli

definiti sul campo selezionato.

Archiviazione Nome File Versione Pagina
1.0 37di40




Z U cc H ETTI Manuale Operativo Gestione Documenti Allegati Denuncia

Divisione Nuova Informatica

Sito http://mut.cnce.it E-Mail: assistenza.mut@zucchetti.it

Emesso da: Gruppo M.U.T. Revisione: 1.0 | 02/03/2018
Medeflo Denuncia 7 - Dal 01/01/2012 - ATTIVO - Denunda Unica Mensile ~
£ CampiDslla Sezione Denunciz: Riga 73 di 261 22 &
Etichetta [Mome Can S 3 ;és?l S:“::F%E
Ore infortunia LAVOREINF Numerico v 0 251
Ove carenza LAVORECAR Numerico v 0 26
Cre ferie LAVOREFERIE Numerico v 0 27
Crre festivits LAVOREFEST Numerico v v 0 28
OrefCIG. LAVORECIG Numerico v 0 2
UFe perm, nom, et CAVOREPNRET NOmenco 4 1Y)
COre Cong. Matrim. LAVORECH Numerico v 145
COre Cong. Mav/Pat LAVORECD2 Numerico v 0 1485
COre Cong. Serv. Miliz LAVORECD3 Numerico 147
Totale Ore Congedi LAVORECONG Numerico v 30
Ore Perm. Sind, LAVOREADT Numerico 148
Ove Assem. Sind. LAVOREADZ Numerico 14g
Ore Perm Retrib. LAVOREADS Numerico L ] 150
Ore Aspert, Sind, L300 LAVOREAZD Numerico s 0 270
Ore Ass, Fac, Mat/Pat LAVOREAD4 Numerico L 151 -
Obbiigatorio Dimensione 3 Decimali {0 Protezione Immissiona Libera

Controlli Campo e inserimento nuovo controllo

Da questa videata si possono gestire le Eccezioni al controllo e inserire o modificare controlli On-

line di richiesta del documento associato alla compilazione del campo.
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Controlli Campo
& Controlli Campo Cre CI1LG. - (LAVORECIG) Riga1di2 oy, o i Menu Controlli
o Controde flessaggio E : Tipo Efmore

Online ne delle Ore CIG del Lavu:ra:ol'ﬂ ER3.29:1 Aywiso 010120000 3122080  Documento

Online Aliegare il Modello Casss Inte...  ER3,29.2 Awviso 01/01/2000 3171272000 [ f lo
Messagzio Imvizre alla Cassa Edile la domanda {mod LG 15) presantata 2l INPS per 'autorizzazione delle Cre CIG del Lavorators
Tipo Documento IG5 Dara Inserimento 25072017 11:04 Data Modifica 25/07/2017 12:00
Descrizione
Controllo

Selezionando “Nuovo Controllo Documento” di entra nella videata di Definizione Controllo

Documento Campo.

Compilare i campi richiesti:

e Tipo Documento: selezionare dall’elenco il Tipo di Documento da richiedere in caso di
compilazione della casella della denuncia (campo selezionato precedentemente)

* Tipo errore: indicare se I'errore e di Avviso o Bloccante

e Date Inizio e Fine Validita: indicare le date di competenza della denuncia dalla quale &
attivo il controllo e I'eventuale data fine (premere sempre valido per impostare

nessuna scadenza)

e Messaggio: scrivere il testo del messaggio di errore che apparira in fase di
compilazione della denuncia.

* Descrizione Controllo: campo descrittivo del controllo ad uso interno della Cassa Edile.
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n X
Nuovo controllo documento

Tipo Documenta IGI15 - Modello 1.G.1. 15 INPS CIG Lavoratore ~ hp'

Tipo Errore Bloccante ~ N

Data Inizio Validita 01/01/20128

Data Fine Validita 31/12/9999 Sempre Valido

Messaggio Inviare modello G .I

Descrizione Controllo
M ore

Salva
Pulsante Salva per Salvare
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